Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administragao

DECRETO N.° 11.445/2019

DISPOE SOBRE O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2019 E A ABERTURA DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2020.

O PREFEITO DE ALEGRE, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicées legais, considerando a
necessidade de adotar providéncias que garantam o
encerramento do exercicio financeiro de 2019 e a
abertura do exercicio financeiro de 2020,

DECRETA:

Art. 1°. Ficam suspensos a partir de 09 de dezembro de
2019 as reservas orcamentarias e empenhos de quaisquer despesas.

§1°: O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as
despesas com:

| — Pessoal e demais encargos sociais e demais custeios
relacionados as folhas de pagamento;

Il — Decorrentes de sentencas judiciais;

Ill — Financiadas com recursos de convénios quando o
municipio for o beneficiario;

IV — Amortizacao, juros e encargos da divida publica;

V — Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino e Saude,
que terdo prazo até dia 20/12/2019 para empenho.

§2°: Apos a data fixada no caput deste artigo, o Setor de
Contabilidade somente podera empenhar despesa para realizagdo no presente exercicio,
mediante autorizacdo expressa do Prefeito;

Art. 2°. O Protocolo Geral e de demais setores do
Municipio nao poderao receber pedidos de despesa, para realiza¢gdo no presente exercicio,
apos o dia 16 de dezembro de 2019.

Art. 3°. Ficam vedadas:

| — A emissdo de Ordem de Fornecimento a partir de 02

de dezembro de 2019;
Il — O recebimento de materiais no almoxarifado apés o

dia 16/12/2019.

Art. 4°. Fica estabelecido o prazo de 18 de dezembro do
corrente exercicio para a entrega das prestacdes de contas, aprovadas pelo Ordenador de
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Despesa, na Secretaria Municipal de Finangas, referentes aos adiantamentos recebidos
por cada secretaria no exercicio de 2019, devendo o saldo existente ser depositado em conta
especifica a ser informada pela Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 5°. Fica estabelecido o prazo de até 09 de
dezembro de 2019 para encaminhamento a Secretaria Municipal de Finangas de todos os
processos referentes a despesas liquidadas, para contabilizagéo neste exercicio, devendo ser
encaminhados, até esta data, também, todos os processos com empenhos de despesas nao
liquidadas, para anulacdo parcial ou total de empenho; em caso das Secretarias nao
apresentarem tal solicitagdo, serdo anulados automaticamente os saldos de empenhos a
liquidar.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do disposto neste artigo,
as despesas referentes a Manutengdo e Desenvolvimento de Ensino, das Ag¢bes de Saude
e as vinculadas a recursos de convénios e outras em carater excepcional, que se nao liquidadas
até 28/12/2019, terdo os empenhos anulados.

Art. 8°. Fica estabelecido o prazo de até 16/12/2019 de
dezembro do corrente exercicio, para encaminhamento a Secretaria Municipal de Finangas o
Decreto de Cancelamento de Restos a Pagar para contabilizagao.

Art. 7°. O prazo limite para pagamento de despesas no
exercicio vigente, sera o dia 20 de dezembro de 2019.

§ 1°: excetua-se desse artigo o pagamento de pessoal e
encargos sociais, despesas com sentenga e sequestros judiciais, juros e amortizacéo da
divida publica, transferéncias constitucionais e legais, pagamentos com recursos de convénios
com vigéncia até 31/12/2019, bem como despesas das areas da Educagéo e da Saude que
s&o computadas nos limites minimos de aplicagao.

§2°: O prazo para pagamento das despesas excetuadas
no §1° deste artigo sera o dia 30 de dezembro de 2019.

Art. 8°. Sao permitidas inscrigdes em Restos a Pagar
somente as despesas gue se enquadrem como:

| — Restos a Pagar Processados relativos as despesas
que completaram o estagio de liquidagéo e que se encontram prontas para pagamento; e

Il — Restos a Pagar Nao Processados relativos as
despesas cujo servigo, obra ou material contratado tenha sido prestado, entregue e aceito
pelo contratante e que estejam com alguma pendéncia que impossibilite a sua liquidagao
no exercicio de 2019, acompanhados de justificativa fundamentada pelo Secretario da
Pasta, bem como as despesas relativas ao Réveillon, devendo pois, considerar a
disponibilidade de caixa por fonte de recurso.

§1° - Os empenhos em desacordo com o inciso |l deste
artigo devem ser cancelados impreterivelmente até o dia 30/12/2019;

§2° - A geragdo das despesas classificadas como
Restos a Pagar, no ambito de cada orgéo, & de inteira responsabilidade do Ordenador de
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Despesas e do Titular da Pasta, devendo cumprir o disposto neste Decreto, em observancia
aos principios da anualidade do Orgamento e do regime de competéncia da despesa,
conforme estabelecido no inciso Il do artigo 35 da Lei 4.320/64, combinado com o inciso |l
do art. 50 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Art. 9°. Até o dia 11 de janeiro de 2020, o Setor de
Patriménio e Almoxarifado da Prefeitura e da Secretaria de Saude encaminhara a
Secretaria Municipal de Finangas, a relagdo de todos os bens moéveis e imoveis com suas
respectivas incorporagdes, desincorporagées e alienagdes no exercicio de 2019 e o inventario
de todos os bens moveis e iméveis, bem como o estoque existente em 31/12/2019, contendo
as informacdes de entradas e saidas, especificagdes, quantidade e valor, aquisigdes, baixa e
correcdes, para que sejam incorporadas ao Balango Geral do Municipio, o Ato de Designagao
da Comisséo responsavel pela elaboragao dos inventarios, bem como todos os dados exigidos
pela IN TCEES 40/2016;

Art. 10. Até o dia 11 de janeiro de 2020, o Setor de
Tributagdo, encaminhara a Contabilidade Geral do Municipio, c Demonstrativo da Divida
Ativa Tributaria e Nao Tributaria do exercicio de 2019, devidamente assinado pelo gestor e por
profissional responsavel do Setor, destacando o saldo inicial, inscrigbes no exercicio, baixas
por pagamento, baixas por cancelamento acompanhadas de documentacao que comprove sua
legalidade e motivacdo e o saldo final, além disso, devera ser remetido quadro auxiliar
demonstrando a divida ativa em cobranca judicial e extrajudicial, nos termos da Lei Federal
n.°4.320/64 e IN TCEES n° 40/2016;

Art. 11. Até o dia 11 de janeiro de 2020, a Procuradoria
Geral do Municipio devera encaminhar a Secretaria Municipal de Finangas, todas as
informacdes atualizadas, referente aos valores com a inscrigéo, baixa e pagamento de
precatorios, evidenciando a politica adotada pelo governo do municipio para o pagamento da
divida, na forma das disposicdes contidas no artigo 100 da CRFB/88; as estratégias
operacionais adotadas pela Procuradoria Juridica no que se refere a recuperagao dos creditos
tributarios municipais, bem como valores de agdes civeis e trabalhistas com probabilidade de
se tornarem um passivo em atendimento a IN TCEES 40/2016, de competéncia da
Procuradoria Juridica;

Art. 12. Para subsidiar a elaboracdo do relatorio e
parecer conclusivo exigidos pela IN TCEES 40/2016, o Setor de Contabilidade devera
encaminhar a Controladoria Geral todos os documentos, relatérios e demonstrativos
contabeis de encerramento de exercicio com as devidas notas explicativas, relativos aos
fatos que possam influir na interpretacdo do resultado do exercicio, inerentes a PCA 2019,
até o dia 15 de margo de 2020.

Art. 13. Até o dia 21 do més de margo de 2020, a
Controladoria Geral encaminhara a Secretaria Municipal de Finangas, o relatorio conclusivo
dos érgaos do sistema de controle interno sobre as contas apresentadas, de acordo com a
Resolugdo n°. 182, art. 128, paragrafo Unico e, relatério sobre as auditorias realizadas,
evidenciando-se as impropriedades detectadas e as providéncias adotadas, com base na IN
TCEES 40/2016;
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Art. 14. Até o dia 18 do més de janeiro de 2020, o Setor
de Recursos Humanos devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, o Rol de
Responsaveis contendo: nome, endereco residencial e eletrénico, cargo ou fungéo, CPF,
periodo de gestdo, ato de nomeagdo e exoneragdo, bem como o Resumo Anual da Folha
de pagamento do exercicio financeiro de 2019, na forma exigida pela IN TCEES 40/2016,
bem como o Instrumento Normativo Fixador dos subsidios do Prefeito e Vice-Prefeito e as
fichas financeiras dos mesmos; ainda devera ser remetido relatorio final de provisao de férias
e décimo terceiro salario para contabilizacao.

Art. 15. Até o dia 18 do més de janeiro de 2020, a
Subsecretaria de Planejamento e Gestdo Orgamentaria devera encaminhar ao Setor de
Contabilidade, Relatério contendo o cumprimento de programas previstos na LOA e sua
consonancia com a LDO e com o PPA, descrevendo de forma analitica as atividades dos
6rgéos e entidades do Poder Executivo na forma disposta pela IN TCEES 40/2016.

Art. 16. Até o dia 18 do més de janeiro de 2020, a
Secretaria de Governo devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, Relatorio contendo o
atendimento das recomendacdes e/ou determinacdes contidas nos Pareceres Prévios
emitidos pelo TCEES, bem como as medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal, quando for o caso, bem como as Declaragdes referentes a Regime Proprio de
Previdéncia e pagamento de aposentadorias e pensoes conforme disposto pela IN TCEES
40/2016.

Art. 17. Até o dia 18 do més de janeiro de 2020, o Setor
de Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Finangas devera encaminhar ao Setor de
Contabilidade, os Demonstrativos que expressem as situacdes dos projetos e instituicbes
beneficiadas por rentncias de receitas, bem como do impacto socioeconémico de suas
atividades, pela IN TCEES 40/2016;

Art. 18. Até o dia 29 do més de fevereiro de 2020, a
Secretaria Municipal de Educagdo devera encaminhar a Secretaria Municipal de Finangas, o
parecer emitido pelo Conselho do FUNDEB, acerca das contas pertinentes do exercicio de
2019, em atendimento ao disposto no art. 27, paragrafo uUnico da Lei n.° 11.494/2007 (Lei do
FUNDEB) e na IN TCEES 40/2016;

Art. 19. Até o dia 29 do més de fevereiro de 2020, a
Secretaria Municipal de Saude devera encaminhar a Secretaria Municipal de Finangas, o
parecer emitido pelo Conselho de Saude, acerca das contas pertinentes do exercicio de 2019,
em atendimento ao disposto na IN TCEES 40/2016;

Art. 20. Até o dia 18 de janeiro de 2020, a Camara
Municipal devera encaminhar a Secretaria Municipal de Finangas, o Balancete Contabil do
més de dezembro de 2019, bem como o Balancete Patrimonial, para inclusdo no Balango Geral
do Municipio;

Art. 21. Serdo pessoalmente responsabilizados os
agentes indicados nos artigos 6° ao 10, pelo descumprimento do disposto nos artigos
supracitados.
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Art. 22. Cabe aos Secretarios Municipais a elaboragao
do Relatério de Gestao das Contas Municipais em atendimento a IN TCEES 40/2016.

§1°%0 Os Relatérios de Gestao deverao ser
encaminhados ao Setor de Contabilidade, até o dia 15 de fevereiro de 2020, em midia
magnética, no formato do programa Word ou Libre Office Writer, para consolidagdo dos
relatérios através do e-mail contabilidadegeral@alegre.es.gov.br.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Finangas ficara
apenas com expediente interno para adequagdo aos controles determinados pela Lei
Complementar n°. 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, encerramento do exercicio de
2019 e abertura do exercicio de 2020, no periodo de 20 de dezembro de 2019 até 25 de janeiro
de 2020.

Art. 24. Até o dia 22 de fevereiro de 2020 a Tesouraria
devera apresentar a Contabilidade, na forma da IN TCEES 40/2016, os extratos Bancarios
relativos ao més de encerramento do exercicio, os extratos bancarios relativos ao més de
encerramento do exercicio das contas vinculadas as despesas com Saude e Ensino com
suas conciliacdes bancarias em arquivos no formato PDF/A.

Art. 25. O Setor de Contabilidade devera consolidar
e remeter através do Cidades-TCEES, os dados emitidos pelos diversos setores do
Poder Executivo bem como os dados contabeis que compdem a Prestacdo de Contas
Anual do exercicio de 2019, devendo remeté-la até 28/03/2020.

Art. 26. As situagbes excepcionais, serdo submetidas
a Secretaria de Governo e, se for o caso, deverdo ser expressamente ratificadas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposicdes em contrario.

Alegre — ES, 29}4 novembro de 2019.

Prefeito Mumicipal

JOSE GUILHERME é/\l_QES AGUILAR

LUIS GUILHERN
Secretario Munj/" D

Secretario pal de Finangas
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ANEXO UNICO
PRAZOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2019
17/12/2019 | Recebimento de Pedido de Autorizagcao de SEMAD/Protocolo
Despesa; art. 2°
11/12/2019 | Emissdo de Reserva Orcamentaria, art. 1° SEFIN/Contabilidade
11/12/2019 | Emissao de Nota de Empenho; art. 1° SEFIN/Contabilidade
04/12/2019 | Emissao de Ordem de Fornecimento, Art. 3° SEMAD/Compras
18/12/2019 | Recebimento de Materiais no Almoxarifado, Art. | SEMAD/Almoxarifado
Art. 3°
18/12/2019 | Entrega de Prestacgdes de Contas, art. 4° Entidades
conveniadas;
Secretarios
Municipais
11/12/2019 | Liquidacéo de despesas e anulagao de saldos de Secretarias
empenhos; art. 5° Municipais
18/12/2019 | Registro Contabil de Cancelamento de Restos a Sec. De Governo
Pagar; art. 6°
20/12/2019 | Pagamento de Despesas, excetuadas as do § 1°, SEFIN/Tesouraria
art. 7°
28/12/2019 | Pagamento das despesas excetuadas do § 1° SEFIN/Tesouraria
art. 7°
28/12/2019 | Anulacédo de empenhos, art. 8° SEFIN/Contabilidade
08/01/2020 | Relatérios do Patriménio que deverdo constar da | SEMAD/Patriménio
PCA/17, com base na IN TCEES 40/2016, art. 9°
08/01/2020 | Ato de designagao da comissao responsavel pela SEMAD
elaboracao dos inventarios; art. 9°
08/01/2020 | Relatérios do Almoxarifado que deverao constar | SEMAD/Almoxarifado
da PCA/17, com base na IN TCEES 40/2016, art.
90
08/01/2020 | Demonstrativo da Divida Ativa Tributaria e Nao SEFIN/Tributario
tributaria, em conformidade com a IN TCEES
40/2016, art. 10
08/01/2020 | Quadro auxiliar Demonstrando Divida Ativa em SEFIN/Tributario
cobranca  Judicial e  extrajudicial, em
conformidade com a IN TCEES 40/2016, art. 10
08/01/2020 | Informagées de Precatérios, com base na IN | Procuradoria Geral
TCEESE 40/2016, art. 11
08/01/2020 | Relatério contendo estratégias operacionais para | Procuradoria Geral
recuperacao de créditos tributarios municipais,
com base na IN TCEES 40/2016, art. 11
15/03/2020 | Relatérios e Demonstrativos Contabeis de | SEFIN/Contabilidade

encerramento de exercicio ao Controle Interno,
art. 12
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22/03/2020 | Relatério Conclusivo e relatorios sobre auditorias Controle Interno
realizadas, com base na IN TCEES 40/2016, art.
13

18/01/2020 | Rol de Responsaveis, com base na IN TCEES SEMAD/RH
40/2016, art. 14

18/01/2020 | Resumo Anual da Folha de Pagamento, com SEMAD/RH
base na IN TCEES 40/2016, art. 14

18/01/2020 | Instrumento Normativo Fixador dos Subsidios do SEMAD/RH
Prefeito e Vice-Prefeito, art. 14

18/01/2020 | Fichas Financeiras do Prefeito e Vice-Prefeito, art. SEMAD/RH
14

18/01/2020 | Relatério Final de Provisdo do décimo terceiro SEMAD/RH
salario e férias, art. 14

18/01/2020 | Relatério contendo o cumprimento de programas SEFIN
previstos na LOA e sua consonancia com LDO e
PPA, conf. IN TCEES 40/2016, art. 15

18/01/2020 | Relatério contendo atendimento das Secretaria de
recomendagdes e/ou determinagdes contidas nos Governo
Pareceres do TCEES, conf. INTCEES 40/0216,
art. 16

18/01/2020 | Declaragbes do Chefe do Executivo sobre Secretaria de
Regime Proprio de Previdéncia e pagamento de Governo
aposentadorias e pensdes, conforme IN TCEES
40/2016, art. 16

18/01/2020 | Demonstrativos que expressem situagdes dos SEFIN
projetos e instituigdes beneficiadas por renuncias
de receitas, em conformidade com a IN TCEE
40/2016, art. 17

28/02/2020 | Parecer do Conselho do FUNDEB acerca das | Conselho FUNDEB
contas de 2017, conf. IN TCEES 40/2016, art. 18

28/02/2020 | Parecer do Conselho de Saude acerca das contas Conselho Saude
de 2017, conf. IN TCEES 40/2016, art. 19

18/01/2020 | Balancete da Despesa do més de dezembro e | Camara Municipal
Balango Patrimonial da Camara Municipal, art. 20

15/02/2020 | Relatorios de Gestao das Secretarias Municipais Secretarias
em conformidade com a IN TCEES 40/2016, art. Municipais
22

22/02/2020 | Extratos Bancarios, na forma da IN TCEES SEFIN/Tesouraria
40/2016, art. 24

29/03/2020 | Remessa da Prestacéo de Contas Anual, art. 25 | SEFIN/Contabilidade
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